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Ausschreibung Buchhalter:in im PV-Maria Ramersdorf – St. Pius zum 01.04.2025 

Buchhalter: in  
Pfarrverband Maria Ramersdorf – St. Pius 
 

Start: 01.04.2025 Arbeitszeit: Minijob bis zu 5,5 Stunden/Woche 

Arbeitsverhältnis: unbefristet Vergütung: nach ABD (entspricht TVöD) 

Arbeitsort: München Infos: www.maria-ramersdorf.de 

 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:  

• Buchhaltung einer Kirchenstiftung und Kassenführung 

• Unterstützung bei Buchhaltung des Verbundshaushalts 

• Rechnungswesen, Mahnwesen, Vertragswesen 

• Jahresplanung und -abrechnung für den Stiftungshaushalt St. Pius  

(St. Pius ist nicht die Trägerstiftung) sowie dessen lfd. Überwachung 

• Vorbereitung des Haushaltsplans 

• Kein Parteiverkehr, kein Telefondienst 

• Unterstützen der haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeiter: innen und bei 

Verwaltungsaufgaben 

• Begleitung & Abrechnung von Reparaturen & Baumaßnahmen 

Wünschenswert wäre: 

• Loyalität zum Dienstherrn 

• Eine abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich bzw. im 

Verwaltungsbereich oder gleichwertige Qualifikation und Erfahrungen 

• Vorkenntnisse in MACH-Web 

• Eine vorherige Anstellung bei einer Kirchenstiftung/ erz. Finanzkammer 

• Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung und ordnungsgemäßer Buchführung 

• Kenntnisse einschlägiger steuerlicher Vorschriften 

• Gute IT-Kenntnisse (MS-Office) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens Niveau C1) 

• Sichere schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

• Teamfähigkeit, Aufgeschlossenheit und eine selbstständige Arbeitsweise 

• Organisatorisches Geschick und Beratungskompetenz 

• Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche 

• Eine frühere Beschäftigung bei einer Kirchenstiftung / in der erzbischöflichen 

Finanzkammer wären von Vorteil 
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Was bieten wir? 

• Unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 

• Vergütung nach ABD (entspricht TVöD) mit den im kirchlichen Dienst üblichen 

Sozialleistungen 

• Kostenfreie Heiß- & Kaltgetränke 

• Eine gewissenhafte Einarbeitung und lfd. Unterstützung  

• Mitarbeit in einem dynamischen Team bei angenehmer Arbeitsatmosphäre  

 

Schwerbehinderte Bewerber: innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Hervorragend!  

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bis zum 14.02.2025 per 

Mail an: msteegmaier@ebmuc.de oder postalisch an: 
 

Kath. Pfarramt Maria Ramersdorf 

z. Hd. Pfarrer Harald Wechselberger / Maximilian Steegmaier (Verwaltungsleiter) 

Ramersdorfer Str. 6 

81669 München 

 

Bei Rückfragen: 
Schnelle Infos per Tel. 089/600 876 740 oder per Mail: msteegmaier@ebmuc.de 

Für grundlegende Infos zum Pfarrverband besuchen Sie am besten unsere Website: 

www.maria-ramersdorf.de 
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