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Für unseren Pfarrverband Maria Ramersdorf – St. Pius suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n 
 

Buchhalter:in (w/m/d) in Teilzeit bis zu 18 Stunden/Woche 
Ihr Aufgabenbereich: 

• Qualitätskontrolle und Verbuchung aller Geschäftsvorfälle für den 

Pfarrverband insbesondere für den Haushaltsverbund 

• Verwaltung und Abrechnung von Stipendien, Kollekten, Sammlungen und Spenden 

• Verbuchung der Kassen  

• Erstellung der Jahresrechnung sowie Haushaltsplanung und -überwachung 

• Ansprechpartner für interne und externe finanzielle Anfragen 
• Zusammenarbeit mit den kirchlichen Gremien (Kirchenverwaltung, Pfarrgemeinderat) 
• Unterjähriges Controlling und Berichtswesen 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Ideal wäre: Buchhaltungserfahren mit Umsatzsteuerkenntnissen 

• sicherer Umgang mit IT- Programmen (MS-Office, u.a.) 

• Team- und Organisationsfähigkeit, Kontaktfreudigkeit und Serviceorientierung 

• Loyalität zum Dienstherrn 

• Einfühlungsvermögen, Taktgefühl und Diskretion 

• Ausgeprägte Zahlenaffinität 

• Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche 

Wir bieten: 

• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem kleinen kollegialen Team  

• attraktive Vergütung nach ABD (entspricht TVöD) 
• Zahlreiche Zusatzleistungen (bspw. Jahressonderzahlung, betriebliche Altersvorsorge, 

Kinderbetreuungszuschuss, Ballungsraumzulage) 

• Stufenlos höhenverstellbarer Arbeitsplatz & moderne Arbeitsgeräte 

• Mitarbeiter:innenveranstaltungen, kostenlose Heiß- & Kaltgetränke vor Ort 

• Einen sicheren, unbefristeten Arbeitsplatz 
 

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(inkl. Bewerbungsschreiben, Lebenslauf & Zeugnissen) zeitnah & bevorzugt per Mail an: 
 
msteegmaier@ebmuc.de oder postalisch an: 
 

Kath. Kirchenstiftung Maria Ramersdorf  

Pfarrer Wechselberger  

Ramersdorfer Str. 6 

81669 München 

 

Bei Fragen steht Ihnen gerne Herr Steegmaier (Verwaltungsleiter) Tel. 089/665 907 35 zur 

Verfügung.  

Pfarrverband 
Maria Ramersdorf – St. Pius 


